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Il glorno 27 gennaio 2012 presso la Confcommercic della Sp
TRA

CIO La Spezia — Unione del comimercio, del turismo e dal Servizi della Spezia — rappresentata
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La FISASCAT CISL rappresentata da Mirco Talamone

La UILTuCS UIL rappresentats da Marco Callegari e Riccardo Sarrd

VISTI gli artt. 68 & da 75 a 84 del degrel Leg slaffvo n 276 del 2003, cosl come modifical dal decreto legisiativo
n. 251 dal 2004, dalla iegge 0, 266 (‘ﬂl 005 e della legge n. 183 ‘-[ ?.013,

VISTI gli arth. 30 & 31 della legge n. 183 del 2010;

VISTI gii artt. 410 e ss. del codice di procedura civile, cosi come modifical dalia legge n. 183 del 2010;

VISTO l‘art. 27, comma 1, dei decreto legislativo n. 81 del 2008, come successivamente modificato ed integrafa;

T VISTO I'art, 37 fer dell’Accordo di rinnovo dal CONL Terzianio del 26 febbraio 2011, che |stituisce [2 Comrnissioni
di certificazione zllinterno dedli Enti Bilaterali Territoriali;

Visto lo statuto e il regolamento dell'Ente Bilaterale del Terziario della Spezia (EB TER) I quali prevedono di
recapira le disposizioni del CCNL di riferimento;

CONSIDERATA la Circalare INPS n. 71 del 1 giugno 2005, che ha fornito indicazioni in merito alla cosfituzions
al funzionamento defle commissioni di cartificazioneg;

CONSIDERATA fa Direttiva dal Ministero del Lavoro, della salute e delle Politiche Sociall del 18 seltembre 2008,
che ha inteso rilanciare ia filosofia preventiva e g:JromozionaEe di cui al decreto legisiative 23 aprile 2004, n. 124
contenente misure di razionalizzazione delle funzion! ispettive & i| vigilanza in materia di previdenza sociale e d!
lavoro a norma dellarticolo 8 della legge 14 febbraio 2003, n.

CONSIDERATE le sentenze del Consiglio di Stato . 1842 del 22 febbraic 2003 e n. 736 de! 9 febbraio 2009 in
tema di accesso aglhi attl e tutelz delia riservatezze,

RITENUTO, pur in assenza di una specifica norma di ieob,_, di dover adottare un regolamento intermno che
disciplini e renda pubbliche la procedura di certificazione e le modalita di funzionamento della Commissione
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SI CONCORDA QUANTO SEGUE
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E DELLA

Al sensi dell’articolo 76, commal, lefiera a) dal dacreto legislativo 10 sefambre 2003, 1. 276 {in seguito
Denominato “decreto i%glclahvo’) Vart, 37 ter Cellaurofjo di rinnovo c:r—'l \,C'\[_ Terziaria del 26 febbr
s Lj m missioni 4 certificazione allinterne degli Entd Bilateral! ihit

2011, che istituisce le

Commissione di certificazione presso [EBT Terziario della provindz cefla Speziz =it
Fontevivo Edificia A1 '

Ak 3 COMPOSIZIONE E COMPETENZE DELLA COMMISSIONE

1.

Lad

La Commissione & composta da un Presidente, sceifo congtuntamente tra ex giudicl, avvocati, professori
universitari giuslavoristi o funzionari della Direzione Provinciale de! Lavoro, e da alir sel compenent, dei
quali tre su designazione di CONFCOMMERCIO — Imprese per [Ttalia e tre su designazicne delie

Organizzazioni Sindacali

&l fine di garantre 'oparativitd della Commissione sonc, inoltre, designati 6 compaonanti supplenti, dei
quali 3 su designazione da CONFCOMMERCIO - Imprese per IT e 3 su dasignazions delle

Organizzaziont Sindacali ..

La Commissione esercita le compeienze assegnate dal CCNL del Terziario, deliz distribuzions 2 del
serviz.

Al sensi deti’art. 31, comma 10, deils Leose i, 183/2010, in caso di certificarione di clauscle compromissorie
le narti, davangi alla Comimissione di certificazions, possono farsi assistere da un lesate & joro fiducia o da
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sreporesentante delltorosnirrasionesindacalerububbians conferiie-mandate:

MORME RELATIVE AY COMPONENYI DELLA COM

Sono componenti effettivi delia Commissione | sogoett di cul all'articolo 2, comma 1, del presants
regolamanta,

1 componenti effetiivi e suppienti della Co*nmt‘::,i@ 2 di Cartificazions devone essere in possesso del
requisiti di moralita di cui allart. 5, comma 1 lett. d) del dlgs. 276/03 e dai requisiti minimi di
professionalita che consentano |'sspletamento del mandato nella piena consapavolezza e conoscenza
dagli ambiti in cul opera la Commissione di certificazione.

Fatte salve le previsioni legislative gia previste da specifiche norme di legge, per reguisito minimo g
intende 'aver maturato esperienze professionali per almeno 24 mesi, anche ali’interno di associazion
sindacali o di categoria, in ruocli coerenti con | compit defla Commissione di Certificazione.

I componenti della Commissione di Certificazione sono tenuti ad astenersi dal partecipare in qualsiast
forma alie attivita delle Commissione che ineriscano alla trattazione, discussions o decisione di pratiche
di certificazione che possano coinvalgere interess] propri.

Mel caso In cui s wverifichi guanto previsto dal precedente comma 4, [interessato comunichara
tempestivamente la propria motivata astensione afla Commissione di Certificazione ed il Presidente
provvedara alla sua sostituzione, convocando altro componente effettivo o supplenta designato dalia
parte cha aveva provveduto alta dasignazione del componente astenuto.

La funzione di componente, effettivo o suppiente, della Commissione di Certificazions ha termine rml
caso in cui la designazione venga revocata dal socio che ['aveva espressa, avvero in caso di din

owvero in caso di perdita dei requisit di moralita di cui al secondo comma del preserite articalo.
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Ert. 4 COMMISSIONT [STRUTTCR

1. La Commissione di Cartificazione costituisca una o piu Commissiond istruttorie par lo svolgimento delle
attivita, praliminar a quelle di verz e propra carificazione.

2. Tali Commissioni istruttorie hanno compliti escusivamente ishrutior
narficolare all'esame delie istanze zssegnatele a tal fine dal
verbalizzazione di nsservazionl e proposts da sottoporte alla Commissione di cazior -; pur.J
essere incaricata dal Presidents di espletare audizione deilz parti, nal .'fp:i to UL‘:[E_. disposiz
presente reaoiamenta, redigendene verbale e riferendone per i seguiti in Commissione di Certificazi

3. In ogni caso, la Commissione di Certificazione delfibera in maniers autonoma e non risulta in alcun modo
vincolata dalie valutazioni delte Commissioni istrutiorie.

4. Al Lom::onenu delle Com irsim‘ del pM sente articolo st applicano le previsioni contenute nell'art, 3,
comnt 2, 3 2 4 del presants Regotamean

5. Nel caso in cul si varifichi quanto previsto dal precedente art. 3, comma 4, linisressato comurichera
tempestivamente la propria motivaia astensionz alia CD:’ﬂmlS:ane di Ceriificazione ed il Presidentz
provvedera alla sua sostituzione,

Art. 5 S0TTS- COMMISSIONI

1. 1In relazione al carico di lavoro della Commissione di Certificazione, riferibile le c[ numere delie istanze
siz-a-grade-di-esmplessita-e-di-dificolid-dei casi prospetai—e-allarecess zssicurare-il-rispetto-dal
termine di legge per iz condusione del procediment! di certificazions, 1l Pres ide:;:e delia Commissione di
Cettificazione pud costituire una o pilt softo - Commissioni di certficaziona,

2, icazione ha compitl autonomi di certificazione ed opera con

almeno 2 comp:ment;, uno di pan_e datoriale ed unao di parte sindacale.

'Or o

La sotto — Commissione di Certificazione € presieduta dal Presidente della Commissione di Certificazi

o=

Art. 6 WALTDITA DELLE SEDUTE E DELLE DELIBERE DELLS COMMISSIONE E DELLE SOTTO-
COMPMISSIONT

~J

Art. 7

sl
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Par la validitd delle sedute della Commissione di Cartificazione, fermea restendo 2 garvanzia di
composiziona paritetica, & richieste la presenza del Presidente e di aimano due componanti, uno
esoressiona di parte datoriale ed uno espressione di parte sindacale.

La Commissione di Certificazione aelibera a2 maggioranza dal compenent presant.

MODALTTA OPERATIVE E DISPOSIZIONI GEMERALT IR TEMA DI AVVIO DELLE PROCEDURE

L’ istanza di avvio delle procedure & formulata per iscritfo in conformitz 2l modello pregispesto dall” Ente
Bi-’eterab del Terziario della Spezia. La Commissione di Cerificazions approva p= roc_f.lcurm,u_\, ia

odulistica necessaria par I'esplatamento delle proprie attivita,

La istanza & presantata alla Commissione di Certificazione mediante leftera raccomandata con avviso di
Hcevimento, owero ~ ova venga atfivale ~ sacondo posta elettronica certificata ( PEC) o atche
mediante consegna 2 mano. In guastultime caso verra rilasciata ricevuta in merito aif'avvenuta
ricezione,
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3. La Searstera della Commissione di Cerfificazions in seno all'Ente Bilaterale, acguisisce tistanza =

provveds a registrare con niémeraziona prograssiva gl estremi della stassa in un apposita registro.
Art. § MORME IHM MATERTA DI ACCESSO AGEL ATVI

1. Oltre al component della Commissione di Certificazions, che accedono alla documentaziona insrente
Iattivitd delta Comm ssione senza particolar formalita, tutte le autoritd pubbliche che hanno ricevuto la
comunicazione di inlzio del procedimento hanno facoltd di accedere allz suddeta documentazionz e di
prendarns visionz Dl’\_\’lc: richiesta scritta al Presicenta, che adotterz le disposizioni el caso,

2. A tutela del diritio alla riservatezza del prestaiore di lavoro, eventualments parte della procedura di

ertificazione, la Commissione di Certificezione non consente al datore di lavoro [a wisions gfc la
:-at"aw one di r*op:a dell'aventuale verbale di audizione del prestatore di lavoro.

2. Lla tutela di cui al comma 2 viene meno nal caso in cul il prestatore di lavore manifest linterzione di
proceders giudizialmente par fatit relathvi al contratio ogceﬁo della procedura di certificazions.

4, In oani case, resta salvo I'obbligo di esibizione del verbale 2 seguito di apposito provvedimento efo
richiasta dellautorita giudiziaria,

5. Nel caso in cui il datore di lavoro presenti una nluralita di istanze di ceriificazions, la Commissione di
Certificazione valutera lopportunita di conceders 2llo stesso, a seguite di apposita richiesta, copla del
verball compilati dai prestatori di lavoro, comungue sempre prrzwo oscuramento dei dati anagrafici e di
-GHan te-risdlesse-pecessaris 3! fime Gl garamlr -Farsriraate-di GIUL..:»[' L.flium -

Art. 9 REGUISITI ESSEMZIALL DELLISTAMZA

1. Sono requisiti essenziali delltstanza:

a) I'esatta individuazione delle parti richiedenti, del loro domicilio e della sede o gella dipendenza
dell'azienda interessata;
B) l'indicazione del contratio in cul sia dedotta, direftameante o indiredtamante, la prestazione di lavoro,
per I} quale si richiede la cartificazions e della spacifica qualificazione negeziale delle part;
¢) lindicazione espressa degli effetd civill, amministrativi, previdenziali e fiscali in relazione al guali le
parti chizdono la certificazioneg;
d) I'aliegazione di copia del contratto (o di sua bozza), contenente | cati anagrafid e fiscall delle parti;
e) ta dichiarazione esplicita che non vi sano alti procediment certificatori e ispetiivi pnndeﬁti e cha non
sono statl emessi precedenti provvedimenti ispettivi o di diniego di certificezions sulla medesima istanza,
opoure, in caso di sussistenza di tali provwediment, l'allegazione di copia degli stessi o dei reladvi
rifarimenti identtficativi;
) la sottescrizione in originale delle parti e, nel caso che una o entrambe le parti stesse non sianc
persone fisiche, lindicazione della legale qualita dai firmatari, corredata di idonea procura;
a) l'allegazione di copia del docurnento di identita del firmatari.

Ert, 10 COMUNICAZIONE ALLA DPL, REGISTRAZICONE E CONSERVAZIONE

Non appeana pervenuta lista
lettera a) del D.gs 276 del 2003, e fermo restande guanto dispesto azllarticolo 8,
prasente regolamento in merito all'accesso alla documentazione da parte del soggetd pubblic
dl certificazions comunica alla Direzione provinciale del lavore I1nizio del

interassat,

ia Commissiong

nza di cartificazions, al sansl e agl effet di cul allarticalo 78, comma 2,
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Al medesimi effetd, cualora fa Commissione debba richis
imtegrativa necessariz, la comunicazione alla DPL & tard

spedita dalla Commissionz di
ni calla ricezione cellistanza, L.
egistrare glf estrami dellistanza in un

Usventuzaie richiesta di documentazions integrativa deve ess
Cartificazione alie parli 'mta::: sate eniro il termine di 30 {Trant
egrateria deliz Commissione acquisisce | fascicoio e provvede
egistro andhe informatico ag_-:;ositamené-_e istizuito, nel quale viene elencata iz documeant
vangono annotate tutte le successiva fast procedurall,
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La consarvazione del contrattl cartificati e dai relativi fascicoll polra avvenive attraverso idones modalita
di archiviaziona e custodia dai document! e con mocéaiita tall da garantire comunaque is sicurezza dei dat]
personali ivi contenut a mente dalla vigente normativa. Il termine minimo di consarvazione del contratt!

e della relative documentarzione di cui gliarticolo 78, comma 3, dal D.lgs 276 del 2003 decorre dalla ¢
di estinzione del rapporto giuridico costituito mediarnte il contralto Gggetto di certificazione. De
conservazione avviene presso i3 sade della Commissione di Cartificazione per la durata di cingue ann

dalla data di esfinzione del contratto cartificato,

VAGLIO PRELIMENARE

Il Presidente nel rispatto dell’ordine cronclogico detarminate d a dete di presentarions, procede alla
valutazisre—della—regeiariti—o—rcampletezza delle—istanze .A—sc- si—degi—arlicoli—&—e-0—del- oreseste

ardars

regolamanto e, gualora lz stesse risultino irregolari o carent, provvede a richiedere alle p

L
-

integrazioni del caso, comunicando loro la contestuale sospensicne aal tarmine di cul all'a Llcol
comma 2, lett. b) dal decrefo legisiativa.

12 CRLENDARIZZAFIONE DEI LAYCRI
Il Presidente verificata la regolarita e completezza delle istenze owwaro acquisite le necessarie

integrazioni, redige il calendario dei lavori della Commissione, fissando le date delle sedute ed
insarandovi e istanze stesse, A Eal fine tiens conio del numearo & del .__}I’ad"J di complessita delle domande
|“PI“VE”MJ-' . deila eventuale oppo unita di prevedeme la trattazione in pit sedute, della distribuzions def

arico di lavoro a una o pill sotto - Commissione di Certificazione ai sensl deghi arficoli che precedono &
dDEla necessita di concludere i procedimento nal termini di legoe, salvo quanto praviste dall’articslo 10
del presente regolamento. Ove necessario, provvede a convocare le partl per l'audizione dinanzi alia
Commissione di cartificazione ovvero alla Commissions istruttoriz, ove costitultas, indicando la deta e
I'ora stabilite. La comuricazione del calendario delle sedute con lindicazione delle relative pratiche
rivalta alla Dirazione provindaie del lavoro ha valore di comunicazione di inizio del procedimento ai sensi
dell’zrticolo 78, comma 2, lett, a) dal decrefo legislative e puo essere effettuata tramite fax o posta

eletronica,

CORVOCAZIONE DELLE COMMISSIONI E COMUNICAZIONT
tto - Commisstena di
teletax 0 3 MEZZ0 posta

e deal

Il Presidente convoca 'z Commissione di Certificazione o, se del c
Certificazione comunicando al component! effettivi, a mezzo posta, a mezz
eletironica al rispetiivi recanitl, la data delia seduta e l'elenco delle :

giarno, almeno 1 volta al mese.
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Ls Commissione di Certificazione, ove ritenuto necessario, pud richieders, tramite comunicazions scritta
chiarimant g/o integrazioni alle part, efo convocarke par zudizione dinanz alla Commissions di

!

cartificazione ovvero alia Commissions istrutto-da, ove costituita, indicando Iz data e l'orz stahiiite.

Le part intervengono direttamente all'audizions. La parte impessisilitata comunica le motivaziont del
casa, con l'eveniuale documeantaziona probatoria, al Presidente o al Commissario istrutiore, che deciae

il rinvio, nel rspeto dai termint di cul al successivo articolo 18, dendone atto nel corso della saduta

della Commissionea,
ie partl vengono sentite tra loro disgiuntamentz,

Nel caso risultessero attivate contestualments c¢a parte del madesimo datore di iavoro una pluralita di
procedure di certificazione, 1z Commissione potrd proceders, ove ritenuto oppartuno, allzudizions

cantermnporanea di pitl prestator di lavore,

Alle dichiarazioni saritte rese dalie parfi in sede df audizione o di riscontro ai chiarimenti richiest daila
Commissione si applicano le disposizioni di cui al D.P.R. n. 44572000 ("Dispasizicni lzgislative in materia
di documentazione amministrativa™), con particolare rifertmento agli arit, 47 ("Dichiarazioni sostituiive

Iy

deli'atto di nototieta™) e 76 (Norme penali.

Eri, 15 PROVVEDIMENTO

Sia 1§ provvedimento di cerifficazione che quello di diniego, sia gualsiasi altro provvedimento la
Commissiona—di—Certificazione —intende—adotara—par—laro natura—devena—essere—racessaramants

uno rimane agli atil a'ufficio e deve essere consarvato per il periodo previsto dallarticolo 78, comma

oo o e by o e v

motivatl e contenere lindicazione dell'autorita presso la qualz & possibila presentare i ricorso, def

termina par presentario e del propri effetti.
Il provvedimento della Commissions di Certificazions contiene par relaffonem tute le fasi del

procedimento e, per guanto attiene la motivazione, & conforme alla deliberz e alie motivazion in essa
esprasse e da atto degli elementi fondamentali di valutazione utilizzat.

1| provvedimeanto della Commissione di Certificazione viene redatto in torma scrita in triplice originate:
3
del decrato legislativa, mentre ghi altri due vengono trasmessi alle part che hanno softosaritio lstanza
di certificazione.

Mol caso in cui la Commissiona di Cerfificazions o sotfo - Commissione di Cenificazione o reput
necessario, si potra procedare ad ulteriori istruttorie sostanziall {audizioni deile parti o richieste di
chiarimenti ed integrazioni), anche successivameante allz prima. Listanza verra deliberata nellz prima
s=duts utile successiva al completamento dell’intera istruttoria.

Art, 17 TERMEINT DEL PROCEDIMENTO

L

Daila data di ricezions deila istanza ovvero d
3
1]

lla documentazione integrativa richiesta decorre i termineg
di cui alfarticolo 78, comma 2, lett. b) del D.gs 27

gs 276/2003.

Il procedimento deve essere poriato a fermine entro 30 giomni dal ricevimento dellistanza, ovvero ca
ricevimanto deli'ulteriore documentazione che venga richiesta dalla Commissiona, Tl termine di 30 giomil
di cui sopra si intende sespeso nel pericdo ferale. 1l pariodo feriale varra concordata psr ogni anne
antro il mese di dicembre dall’anno precedenta.
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Il procedimento rimang sosrhao, fino al venir meno della causa osiz L\a e fermo rastando il termine

ato nal successivo art. 19 nalle seguent ipote

[y

massimo di 60 qg individl

sponihilita anche di una selz delle pasti & fisszre una data par laudiziones;
di una o di entrambe i= part all’zudizione nellz data in precedenza

z) mancata dichiarazione
b} mancata presen-_a;..!one
CoNCorcata;

¢) mancata dichiarazione di disponibilita allo svolgimento di un accesso istrutiorio nei locali aziendali;

d) mancata trasmissione dai document! integrativi o def chiarimenti richiesd dalla Commissione per
iscri’ o alle parti.

Art, 13 CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO PER VOL ONTA O IMATTIVITA DELLE PARTI

1. 1l procadimento si ritizne concluso, senza possibilita residua di addivenire alla delibera di accogiimanto o
di rigetto da parte della Commissiona di Cerfificazions, in caso di acquisizions agli atti di rinuncia
esnressa, sottoscritta da una o da entrambe le pard, attestante il venir meno della velonta singola o
congiunta di proseguire il procedimento. In tal caso la Commissionz di Cartificazicna ermetiera un
nrovvedimento di conclusione del procedimento con indicazione della relativa causale, esplefando le
formalita di cui all'art. 16, comma 3

2. Le parti, nel corso dal procedimenito, hanno a disposizione — congiuntamente e complessivamenie - 15
giormi dalla presentazione dellistanza per dare riscontro alle richieste delila Commissione di

- Certficazione—con decorrerza—de—termine dallz ricezione—delle-medesime—In—cass—di—natiivim—daile—
parti, ed in pamcoiare di mancanza, totale o parziale, di riscontro alle richieste di chiariment &/o
integrazioni delia Commissione di Certificazione o di disponibilitz a concordare una data per le audizioni

0 per |z visita dei locali aziendatli, la Commissione di Certificazione verificato il superamento del termine
massimo di 60 giorni potra emetters un proveedimento di conclusione del procedimento per rinuncie
implicita di una o di entrambe l= parti, con indicazione della relativa causale ed espletando la forma alita di

~

cul ali'art. 16, comma 3

At 20 RAPPORTI COR I SERVIEZL ISPETTIVE E DY VIGILANZ

1, Neil'otfica di una leale collaborazione con i servizi ispettivi e di vigilanza, la Commissione di Cerlificazic
saspende il procedimente nal caso in cui apprenda per iscritto, da una delle part! o dai servizi st E:SEI,.

dall'avvenuto accesso ispetiivo in rvﬂ-'iodo antecadente la ricezio e dellistanza ed avente ad oggeto il

medesimo contratto oggetio di richiesta di cartificazions.
ART. 21 SEGRETERIA DELLA COMMISSIONE DI CONCILERZEQONKE

1. Per il busn funzionamenio della Commissiche di Certificezione, la stessa si awwarra della struttura
dell Ente Bilaterale de! Tarziario della Spezia il quale si dotera di 2ppasitc regolamento di gestions;

Art, 22 MODIFICHE AL PRESENTE REGOLAMENTO

1. Bventuali modifiche al presente regolamenio deftate dalla contratfazione nazionale o dz normative di
legge saranna recenite dopo | illustrazione alla Commissione di Cartificaziona.
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Letio, confermsato 2 sotioscrita, |

CONFCOMMERCIO |La Spezia

n, & {
L& FISASCAT CISL ....-¥..... S
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